26.02.2018 Г. № 8
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БРАТСКИЙ РАЙОН

КАЛТУКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ ЭК АДМИНИСТРАЦИИ КАЛТУКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
В соответствии с Федеральными законами № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», «Основными правилами работы ведомственных архивов», Законами Иркутской области № 4-оз от 04 апреля 2008 г. «Об Архивном деле в Иркутской области», № 97/63-оз от 09.12.2009 г. «Об административной ответственности в Иркутской области за правонарушения посягающие на порядок осуществления государственной власти и местного самоуправления Иркутской области», в целях организации и проведения работы по экспертизе ценности документов, отбора их  для передачи на госхранение, а также для контроля и оказания методической помощи  в проведении экспертизы или уничтожения документов, образующихся  в процессе деятельности администрации, руководствуясь статьёй 46 Устава Калтукского муниципального образования,-

1. Утвердить Положение «О постоянно действующей экспертной комиссии (ЭК) администрации Калтукского сельского поселения (приложение № 1).

2. Создать постоянно действующую экспертную комиссию (приложение № 2).

3. Данное распоряжение опубликовать в Информационном бюллетене Калтукского муниципального образования.

4. Распоряжение № 12 от 20.02.2017 г. «Об утверждении Положения об ЭК администрации Калтукского сельского поселения», считать утратившим силу. 

5. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава Калтукского 

муниципального образования
А.Ю. Гутенко
Приложение № 1

к распоряжению главы 

Калтукского сельского поселения 

от 26.02.2018 г. № 8. 
ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей экспертной комиссии (ЭК)  администрации

Калтукского сельского поселения

1. Общие положения
1.1. Для организации и проведения работы по экспертизе ценности  документов, отбора их  для передачи на госхранение, а также для контроля и оказания методической помощи  в проведении экспертизы или уничтожения документов, образующихся  в процессе деятельности администрации создана постоянно действующая экспертная комиссия (ЭК).

1.2. В своей работе ЭК руководствуется «Основными правилами работы ведомственных архивов», Законами Иркутской области «Об Архивном деле в Иркутской области», «Об административной ответственности в Иркутской области за правонарушения посягающие на порядок осуществления государственной власти и местного самоуправления Иркутской области»,  типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием  сроков хранения и настоящим положением.

1.3. эК является совещательным органом. Решения комиссии вступают  в  силу после утверждения их главой администрации.

1.4. ЭК назначается распоряжением  главы администрации муниципального образования в составе 3 – 5 человек. 

2. Функции экспертной комиссии.
2.1. ЭК осуществляет следующие функции:

- ежегодно проверяет отбор документов на хранение или уничтожение, при этом основное внимание уделяет отбору документов на постоянное хранение.

2.2. Рассматривает описи дел постоянного хранения и по личному составу для представления на утверждение в архивное управление Иркутской области.

2.3. Рассматривает акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения.

2.4. Рассматривает предложения об изменении сроков хранения отдельных категорий документов, установленных действующими  перечнями, для вынесения их на ЭПК Архивного управления Иркутской области.

 Участвует в подготовке проектов номенклатур дел администрации, Думы.

3. Организация работы экспертной комиссии.
3.1. ЭК работает в контакте с ЭК архивного отдела администрации Муниципального образования «Братский район» и получает от нее необходимые организационно-методические указания.

3.2. Заседания ЭК созываются по мере надобности, но не реже двух раз в год.

3.3. Решения ЭК принимаются большинством голосов. При разделении голосов спорный вопрос разрешается главой администрации.

3.4. ЭК имеет право: 

- в соответствии с установленными требованиями давать указания по вопросам отбора документов на хранение и уничтожение их, научно-технической обработке и о порядке передачи их на хранение в архивный отдел администрации муниципального образования «Братский район».

СОГЛАСОВАНО:
Начальник архивного отдела

администрации

муниципального образования 

«Братский район»

Т.А. Леончевских

Приложение № 2

к распоряжению главы 
Калтукского сельского поселения 

от 26.02.2017 г. № 8
Экспертная комиссия

администрации Калтукского сельского поселения
1. Гутенко Андрей Юрьевич - председатель комиссии – глава администрации;

2. Сухих Елена Владимировна – секретарь – ведущий специалист;
3. Старухина Ольга Сергеевна – член комиссии – бухгалтер 1 категории;

4. Кладова Татьяна Ивановна – член комиссии – специалист;
5. Дементьева Екатерина Андреевна – член комиссии – специалист.
